Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация библиотечного обслуживания населения»

муниципальным учреждением культуры «Борская межпоселенческая библиотека»

муниципального  района Борский Самарской области

1. Общие положения


1.1 Общие сведения о муниципальной услуге


1.1.1. Юридическое или физическое лицо, каждый житель муниципального района Борский независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии может стать пользователем Муниципального учреждения культуры  «Борская межпоселенческая библиотека».


Пользователи библиотек, которые не могут посещать библиотеку в силу преклонного возраста и с ограниченными физическими возможностями, имеют право получать документы из фондов общедоступной библиотеки через внестационарные формы обслуживания, обеспечиваемые финансированием за счет средств муниципального бюджета и средств областных, федеральных программ.


1.1.2. Результатом исполнения муниципальной услуги по организации библиотечного, информационного, справочно-библиографического обслуживания населения,  является обеспечение свободного доступа населения к информации, реализация   права на свободное духовное развитие, приобщение к ценностям национальной и мировой культуры, а также на культурную, научную и образовательную деятельность.



1.1.3. Административный регламент исполнения муниципальной услуги по организации библиотечного обслуживания населения (далее Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее услуга), информированности граждан и организаций о деятельности библиотек муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека», создания комфортных условий для ее получения.  

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий   при   организации библиотечного обслуживания населения муниципального района Борский Самарской области.


1.1.4. Муниципальную услугу по организации библиотечного обслуживания населения  предоставляет  муниципальное учреждение культуры «Борская межпоселенческая библиотека» (далее — библиотека).


1.1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- исполнение запроса пользователя, которое выражается в записи пользователя в библиотеку;

- предоставлении справки;

- выдаче документа;

- посещении мероприятия.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги



1.2.1. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:


- публикации информации на официальном сайте Администрации муниципального района Борский;


- телефонной связи, электронного информирования;


- публикации в средствах массовой информации;


- информации в библиотеках.


1.2.2. Сведения о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:


Почтовый адрес: 446660, с.Борское, ул.Ленинградская, д.47»Б»


Телефон для справок: 8(84667)2-18-67

              E-mail bibliotek@samtel.ru
            (bor – admin@samtel.ru);           

             Режим работы библиотеки:

                                   с 8.00  до 17.00

                                   Выходной—  понедельник

                                  Санитарный день — первая пятница каждого месяца


1.2.3. Порядок получения информации пользователем во вопросам предоставления муниципальной услуги.


Информация по предоставлению муниципальной услуги включает в себя информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги и/или перечню документов, необходимых для её получения.


При информировании пользователей по вопросам предоставления муниципальной услуги в ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты библиотеки подробно и в вежливой форме дают разъяснения по вопросам, интересующим пользователей.


При обращении по телефону специалист библиотеки:


- представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность; 


- предлагает собеседнику представиться;


- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;


- вежливо, корректно, лаконично «да?» - ответ, при этом сообщает необходимые сведения со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты.


Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

П. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.2.1. Муниципальное учреждение культуры  «Борская межпоселенческая библиотека» организует и обеспечивает деятельность по обслуживанию пользователей – предоставлению спектра библиотечных, информационных, коммуникативных услуг:

· информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

· консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

· временное пользование любым документом из библиотечных фондов на абонементе, в читальном зале, из основного книгохранилища;

· пользование документами в электронном виде;

· получение библиографического списка литературы по заданной теме;

· тематической подбор документов по предварительному заказу;

· доступ к банку данных сценического материала;

· организацию тематических выставок и экскурсий по библиотечным отделам;

· предоставление во временное пользование аудиовизуальных материалов;

· пользование другими видами услуг, в том числе платными, перечень которых определяется Правилами пользования библиотекой.


2.2.2. Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляют библиотеки Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека» муниципального района Борский  (далее — библиотеки):

         Центральная межпоселенческая  библиотека – 446660, Самарская область, с.Борское, ул.Ленинградская, д.47»Б»;


- Районная детская библиотека – 446660, Самарская область, с.Борское, ул.Ленинградская,д.47 «Б»;


-  Алексеевская сельская библиотека-филиал №1 – 446674, Самарская область, с.Алексеевка, ул.Школьная, д.53»А»;


-  Благодаровская сельская библиотека-филиал №2 – 446672, Самарская область, с.Благодаровка, ул.Центральная, д.87;


- Больше-Алдаркинская сельская библиотека-филиал №4 – 446681, Самарская область, с.Большое Алдаркино, ул.Советская, д.29;


- Васильевская сельская библиотека-филиал №5 – 446689, Самарская область, с.Васильевка, пер.Прудковой, д.8;


- Вокзальная сельская библиотека-филиал №6 – 446666, Самарская область, пос.Новоборский, ул.Губкина, д.11;


- Гвардейская сельская библиотека-филиал №7 – 446670, Самарская область, с.Гвардейцы, ул.Заречная, д.80;


- Долматовская сельская библиотека-филиал №9 – 446667, Самарская область, с.Долматовка, ул.Молодежная, д.39;


- Заплавнинская сельская библиотека-филиал №10 – 446673, Самарская область, с.Заплавное, ул.Любимовка, д.24А;


- Клары Цеткинская сельская библиотека-филиал №15 – 446677, Самарская область, пос. им.Клары Цеткин, ул.Центральная, д.71»А»;


- Коноваловская сельская библиотека-филиал №11 – 446691, Самарская область, с.Коноваловка, ул.Нижне-Ленинская, д.6;


- Лесная сельская библиотека-филиал №13 – 446690, Самарская область, 

пос. Лесной, ул.Центральная, д.63;


- Ново-Геранькинская сельская библиотека-филиал №18 – 446686, Самарская область, с.Ново-Геранькино, ул.Цветочная, д.1В;


- Новокутулукская сельская библиотека-филиал №16 – 446663, Самарская область, пос. Новый Кутулук, ул.Больничная, д.12;


- Петровская сельская библиотека-филиал №20 – 446685, Самарская область, с.Петровка, ул.Ленина, д.36»В»;


-  Подгорненская сельская библиотека-филиал №21 – 446687, Самарская область, с.Подгорное, ул.Центральная, 27»А»;


- Подсолнечная сельская библиотека-филиал №22 – 446684, Самарская область, с.Подсолнечное, ул.Центральная, д.35;


- Покровская сельская библиотека-филиал №23 – 446671, Самарская область, с.Покровка, ул.Центральная, д.158;


- Соковнинская сельская библиотека-филиал №24 – 446680, Самарская область, с.Соковнинка, ул.Октябрьская, д.83;


- Соколовская сельская библиотека-филиал №30 – 446687, Самарская область, пос.Соколовка, ул.Молодежная, д.21.


- Старотаволжанская сельская библиотека-филиал №26 – 446676, Самарская область, с.Старая Таволжанка, ул.Восточная, д.2;


- Таволжанская сельская библиотека-филиал №8 -  446676, Самарская область, с.Таволжанка, ул.Центральная, д.12;


- Усманская сельская библиотека-филиал №27 – 446675, Самарская область, с.Усманка, ул.Центральная, д.24;


- Языковская сельская библиотека-филиал №29 – 446688, Самарская область, с.Языково, ул.Кооперативная, д.99 ;
    


2.2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги по организации библиотечного, информационного, справочно-библиографического обслуживания населения, просветительской деятельности является обеспечение свободного доступа населения к информации, реализация   права на свободное духовное развитие, приобщение к ценностям национальной и мировой культуры, а также на культурную, научную и образовательную деятельность.



2.2.4. Срок предоставления муниципальной услуги по запросу заявителя составляет:

·  устные ответы на телефонные звонки и при личном обращении заявителя выполняется в течение 15 минут;

·  ответы по письменным запросам заявителей, в том числе направленным по электронной почте, направляются почтой и (или) электронной почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации запроса.


Предоставление доступа к муниципальной услуге при личном обращении и по телефону осуществляется в часы работы библиотек.


Муниципальная услуга считается качественно оказанной, если заявителю предоставлена запрашиваемая им информация или дан ответ об её отсутствии в справочно-поисковом аппарате и базы данных библиотеки.


При отсутствии запрашиваемой информации в данной библиотеке заявителю, при возможности, даются рекомендации по её поиску.


2.2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

     Предоставление  муниципальной услуги по библиотечному обслуживанию населения осуществляется  в соответствии  действующим законодательством Российской Федерации:

· Конституцией Российской Федерации;

· Частью 4 Гражданского кодекса Российской Федерации;

· Федеральным законом от 09.10.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;


· Федеральным законом от 29.12.1994г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

· Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральным законом от 27.12.2002г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

· Уставом муниципального района Борский;

· Уставом Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека»;

· Правилами пользования библиотеками Муниципального учреждения культуры  «Борская межпоселенческая библиотека» муниципального  района Борский Самарской области.


2.2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги


 Жители муниципального района Борский становятся пользователями МУК «Борская межпоселенческая библиотека» при ее посещении после предъявления библиотекарю документов, удостоверяющих их личность, согласно Правилам пользования библиотеками Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека». 


Пользователи, не достигшие 14 лет, регистрируются на основании документов, предоставленных их родителями или иными законными представителями и с их письменного согласия (поручительства).

Право пользования услугами библиотеки наступает с момента получения читательского формуляра.


2.2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги отсутствует.


2.2.8. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги


Основаниями для отказа в оказании муниципальной услуги являются:

· отсутствие запрашиваемой базы данных в библиотеке;

· несоответствие запроса заявителя содержанию муниципальной услуги;

· текст запроса заявителя не поддается прочтению;

· отсутствие в запросе заявителя сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие в запросе заявителя наименование юридического лица (для физического лица — фамилии, имени, отчества), почтового и (или) электронного адреса, необходимого для направления информационного письма;

· нарушение Правил пользования библиотекой;

· отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

· запрос заявителя содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

· технические неполадки на серверном оборудовании и (или) технические проблемы с сетью Интернет и/или программным обеспечением в библиотеках Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека».


2.2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

· На оказание справочной и консультационной помощи пользователям библиотеки в поиске и выборе источника информации отводится не более 20 минут на одну услугу;

· обслуживание читателя на предмет возврата им документа с учетом отметки о приеме, проверки наличия всех страниц — до 4 минут с учетом продления срока пользования документом.


2.2.11. Срок регистрации запроса заявителя об оказании муниципальной услуги


При нахождении заявителя непосредственно в библиотеке регистрация одного читателя осуществляется в срок до 10 минут, перерегистрация — в течение 5 минут.

Регистрация запроса заявителя осуществляется в день поступления.


2.2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги


Библиотеки Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека» размещены с учетом максимальной пространственной доступности. Доступность для всего населения обеспечивается удобным местоположением библиотек — в центре села.


Вход в здание оборудован вывесками с наименованием библиотеки и графиком работы.


В помещениях обеспечены:

· возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

· телефонная связь;

· возможность копирования документов;

· доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;

· доступ к нормативным правовым актам, регламентирующим оказание муниципальной услуги;

· наличие письменных принадлежностей.


Места доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных непосредственно в помещениях библиотек должны быть оснащены первичными средствами пожаротушения, автоматической системой оповещения людей о чрезвычайных ситуациях, специальным библиотечным оборудованием (каталожными шкафами), отвечающим требованиям стандартам, компьютерной техникой, удобной мебелью, обеспечивающей комфорт заявителю и персоналу.


2.2.13. Количество компьютерного и иного электронного оборудования, программное обеспечение должно отвечать установленным требованиям норм, технических условий и обеспечивать надлежащее качество, периодичность и сроки предоставления муниципальной услуги.


2.2.14. Визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах, содержащих сведения:

· о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы, адресах электронной почты в сети Интернет;

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о наличии справочно-поискового аппарата, баз данных в библиотеке;

· настоящий административный регламент.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Административная процедура


3.1.1. Административные процедуры по оказанию муниципальной услуги в библиотеках Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека» включает в себя:

· регистрацию запросов заявителей;

· анализ тематики запросов;

· выдача документов во временное пользование.


3.1.2. Основанием для начала административного действия является личное обращение пользователя в библиотеку, по телефону, посредством почтовой и электронной связи.


3.1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист библиотеки.


3.1.4. Последовательность действий при выполнении непосредственного библиотечного обслуживания следующая:

· Библиотекарь производит запись пользователя в библиотеку, оформляет читательский формуляр пользователя в соответствии с предоставленными документами.

· Пользователь в устной или письменной форме делает запрос на выдачу требуемого документа.

· Библиотекарь выполняет запрос пользователя, осуществляет выдачу документов. В соответствии с возможностями библиотеки и спецификой требуемого документа библиотекарь:

· 
обслуживает пользователя в читальном зале: производит подбор и выдачу специализированных или неспециализированных документов; проводит консультации по каталогам, картотекам, новым поступлениям, отбор и копирование документов;

· 
обслуживает пользователя на абонементе: осуществляет приемку (выдачу) документа от пользователя, проверку сохранности документа, сверку с читательским формуляром, отметку о приемке (выдаче) документа;

· 
обслуживает пользователя путем внестационарной организации (обслуживание производится после заключения договора между библиотекой и организацией, где будет осуществляться внестационарное обслуживание);

· 
обслуживает пользователя путем приема справочно-библиографических запросов и т.д.



3.1.5. Граждане имеют право доступа в библиотеку в сроки, указанные в расписании работы библиотеки.


Во временное пользование сроком до 30 дней пользователям муниципальной услуги по библиотечному обслуживанию бесплатно предоставляется (выдается на дом) любой документ из библиотечных фондов, за исключением особо ценных и редких документов. Особо ценными и редкими документами можно пользоваться только в читальном зале. 
Пользователь бесплатно получает консультативную помощь в поиске и выборе книг, полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования.


Пользователю во временное пользование вне стен  библиотеки может быть выдано единовременно не более 5 экземпляров книг и/или журналов.


3.1.6.  Пользователь, получивший документы во временное пользование вне стен библиотеки, имеет право продлить срок пользования документами лично, по телефону, если на них нет спроса со стороны других пользователей  не более 2 раз.


3.1.7. При возврате пользователем документов, взятых во временное пользование, специалист библиотеки проверяет состояние сдаваемых документов, зачеркивает инвентарный номер документа в читательском формуляре в присутствии пользователя.


3.1.8. Результат выполнения непосредственных действий по библиотечному обслуживанию – выдача документа фиксируется библиотекарем в читательском формуляре.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами библиотеки положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также за принятием решений специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, осуществляется директором Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека», заместителем директора по работе с детьми, заведующими библиотеками-филиалами.


4.2. Контроль за исполнением административного регламента включает в себя:

· проведение проверок плановых и внеплановых;

· выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

· рассмотрение, принятие решений;

· подготовку ответов на обращение заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги.


Администрацией  Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека» проверка структурных подразделений по  соответствующим направлениям деятельности проводится ежегодно.


4.3. Проверка полноты и качества оказания муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.


При проверке могут рассматриваться  все вопросы, связанные с  оказанием услуги (комплексная проверка), или отдельные аспекты (тематическая проверка). Проверка также может проводиться по конкретному заявлению читателя.


4.4. Специалисты, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры и за решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента.


Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.


Директор несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего административного регламента в возглавляемом им  Муниципальным учреждением культуры «Борская межпоселенческая библиотека».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений  в процессе исполнения муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.2. Действия (бездействия) должностного лица могут быть обжалованы в судебном порядке.


5.3. Читатели вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих административные процедуры и решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, в досудебном порядке.


5.4. Читатели имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление (претензию, жалобу), в соответствии с уровнем подчиненности должностного лица, действия (бездействие) которого обжалуются, директору Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека»,   руководителю Управления культуры, зам.главы администрации муниципального района Борский.


5.5. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает: фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; изложение сути жалобы; личную подпись и дату.


5.6. В случае необходимости подтверждения своих доводов пользователь прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо копии.


5.7. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.


5.8. 
Рассмотрение запроса (жалобы) осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления запроса (жалобы). Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.


5.9. В случае, если по заявлению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения заявления автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.


5.10. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заинтересованному лицу и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры, муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой жалобу заинтересованного лица.


5.11. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.


5.12. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

· отсутствие фамилии заявителя, направившего заявление, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

· отсутствие в заявлении сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

· если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну;

· если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.


5.13. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения, в случае, если текст письменного заявления не поддается прочтению.

Письменный ответ направляется заявителю не позднее 7 дней, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.14.  Обращения заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 


5.15. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы:


- в муниципальном учреждении  культуры «Борская межпоселенческая библиотека» (с.Борское, ул.Ленинградская, д.47»Б»;


- в Администрации муниципального района Борский (с.Борское, ул.Октябрьская,д.57);


- в прокуратуре  Борского района (с.Борское, ул.Октябрьская, д.38);


- в суде общей юрисдикции (с.Борское, ул.Ленинградская, д.47).


5.16. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Муниципального учреждения культуры «Борская межпоселенческая библиотека» муниципального района Борский  и решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БОРСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОТ  ___________________№_____________

Об утверждении административного регламента исполнения

муниципальной услуги 

«Организация библиотечного обслуживания населения»


Руководствуясь Федеральным законом от 29.12.1994 года № 78-ФЗ «О библиотечном деле», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Уставом муниципального района Борский Самарской области, администрация муниципального района Борский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Организация библиотечного обслуживания населения» согласно Приложению.


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Борские известия» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Борский в сети Интернет.


3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Борский по социальным вопросам И.А.Панарину.


Глава администрации

муниципального района Борский                                           М.И.Борисовский

Панарина И.А.20334

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к постановлению (распоряжению)

администрации муниципального района Борский Самарской области

об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Организация библиотечного обслуживания населения»

	 Занимаемая должность
	Роспись, дата
	Фамилия, 

инициалы

	Сотрудник разработавший проект

Зам. Главы администрации по социальным вопросам   

Начальник юридического отдела

Начальник общего отдела             
	
	И.А.Панарина

С.Е.Немцова

А.В.Долгашова




Примечание: Инструкция по делопроизводству (п.4.10) предусматривает время согласования проекта распоряжения в течение 3-х раб.дней, а постановления 5-ти раб.дней, следующих за днем поступления проекта на согласование.

