Приложение

к Постановлению администрации 
муниципального района Борский
Самарской области

от 05.04.2022 г. № 190
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги  «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»
1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных действий и процедур при предоставлении муниципальной услуги, устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления. 
1.1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, имеющие трех и более детей (далее - заявители).
Муниципальная услуга в соответствии с настоящим административным регламентом предоставляется администрацией муниципального района Борский Самарской области (далее - Администрация) 
Исполнение требований регламента обеспечивает МКУ «Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Борский Самарской области» (далее – Комитет).

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Главой муниципального района Борский Самарской области.

1.1.3. Муниципальная услуга предоставляется при условии, что:

граждане, имеющие трех и более детей, и их дети являются гражданами Российской Федерации;

граждане, имеющие трех и более детей, не лишены родительских прав;

граждане, имеющие трех и более детей, постоянно проживают на территории Самарской области не менее пяти последних лет;

дети граждан, имеющих трех и более детей, являются им или одному из них родными и (или) усыновленными;

дети граждан, имеющих трех и более детей, не достигли возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательных организациях по очной форме обучения, либо достигли возраста 18 лет, но являются инвалидами и были признаны инвалидами до достижения ими возраста 18 лет;

дети граждан, имеющих трех и более детей, совместно проживают с гражданином, имеющим трех и более детей.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

1.2.1. Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить:

в Комитете и многофункциональном центре предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее - МФЦ);

на официальном интернет-сайте администрации: www.adm-borraion.ru;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru);

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений в МФЦ
Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты Комитета содержится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты МФЦ содержится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги организуется следующим образом:

индивидуальное личное консультирование;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

1.2.3. Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования;

размещения информации на сайте Комитета;

информирования с привлечением средств массовой информации.

1.2.4. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами Комитета при обращении граждан за информацией:

при личном обращении, в приемное время;

по телефону, в приемное время.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также их размещения на сайте Комитета.

1.2.5. На сайте Комитета муниципального района Борский Самарской области размещается текст настоящего административного регламента с приложениями.

1.2.6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

сообщается контактная информация:

контактные данные (почтовый адрес, адрес официального интернет-сайта, номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график приема заявителей;

сведения о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие);

осуществляется информирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.7. На информационных стендах, размещаемых в помещениях МФЦ, должна содержаться следующая информация:

местонахождение, график (режим) работы МФЦ, номера единого справочного телефона, адрес интернет-сайта и электронной почты Комитета;
выдержки из административного регламента предоставления муниципальной услуги;

перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним;

формы и образцы заполнения заявлений для получателей муниципальной услуги и требования к ним;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органов, должностных лиц и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

схема размещения окон приема заявителей.

1.2.8. На интернет-сайте МФЦ размещаются следующие информационные материалы:

местонахождение, схема проезда, номера единого справочного телефона, график приема заявителей в МФЦ;

перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги, предоставляемой на базе МФЦ;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предоставляемой на базе МФЦ.

1.2.9. На официальном сайте администрации в разделе для многодетных размещаются следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента с приложениями;

график приема заявителей;

образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;

1.2.10. На сайте размещается реестр заявлений граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности (далее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Прием запросов и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами «Комитета по управлению муниципальным имуществом Комитета муниципального района Борский Самарской области» (далее - должностное лицо Комитета). Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в администрацию в соответствии с заключенным между администрацией и МФЦ Соглашением о взаимодействии.

«Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг по комплексному запросу осуществляется в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон 210-ФЗ)».

2.3. Ответственное лицо за предоставление

муниципальной услуги

2.3.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» является руководитель МКУ «Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Борский Самарской области» (далее - Руководитель).

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

отказ в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Уполномоченный орган не позднее десяти рабочих дней с момента поступления документов и (или) сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия рассматривает заявление о постановке на учет, приложенные к нему документы и принимает решение о постановке на учет или об отказе в постановке на учет.

2.6. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.6.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

Закон Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;

Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области, муниципальные правовые акты муниципального района Борский Самарской области, а также настоящий административный регламент.

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации можно ознакомиться на Официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой информации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, других государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные правовые акты Самарской области.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель

должен представить самостоятельно

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании заявления.

2.7.2. Заявление по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту подается лично заявителем либо представителем заявителя на основании документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если родители проживают совместно, заявления о постановке на учет подаются одновременно обоими родителями. При этом данным заявлениям присваивается один входящий номер.

При наличии решения суда, определяющего место жительства детей, заявление о постановке на учет подается тем родителем, с которым по решению суда проживают дети.

2.7.3. Перечень документов, которые заявитель представляет вместе с заявлением самостоятельно:

	№ п/п
	Наименование документа
	Форма предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Основания предоставления документа
	Порядок получения документа

	1.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя
	Оригинал и копия в 1 экз.
	ГУ МВД России по Самарской области
	Закон Самарской области от 13.04.2015 № 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	2.
	Доверенность, удостоверенная нотариально
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Нотариус
	Закон Самарской области от 13.04.2015 № 37-ГД
	Представитель заявителя самостоятельно представляет документ

	3.
	Документы, удостоверяющие личность каждого ребенка (в возрасте от 14 лет)
	Оригинал и копия в 1 экз.
	ГУ МВД России по Самарской области
	Закон Самарской области от 13.04.2015 № 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	4.
	Справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения ребенка в образовательном учреждении по очной форме обучения, выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о постановке на учет (на детей в возрасте от 18 до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения)
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Образовательные учреждения
	Закон Самарской области от 13.04.2015 № 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	5.
	Документ об определении места жительства детей (решение суда)
	Копия в 1 экз.
	Суд общей юрисдикции
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ

	6.
	Документ, подтверждающий факт постоянного проживания заявителя на территории Самарской области не менее пяти последних лет
	Оригинал и копия в 1 экз.
	ГУ МВД России по Самарской области
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ


2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления,
 организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и запрашиваются

органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах  (организациях),  в распоряжении которых
 они находятся, если заявитель не представил такие документы самостоятельно

	N п/п
	Наименование документа
	Форма предоставления документа
	Орган, уполномоченный выдавать документ
	Основания предоставления документа
	Порядок получения документа

	1.
	Документ о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Орган записи актов гражданского состояния,

Органы опеки и попечительства Самарской области
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Документ поступает посредством межведомственного взаимодействия

	2.
	Свидетельство о заключении (расторжении) брака
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Орган записи актов гражданского состояния
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ, или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия

	3.
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие, что заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ, или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия

	4.
	Свидетельство о смерти второго родителя детей заявителя (в случае смерти одного из родителей)
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Орган записи актов гражданского состояния
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ, или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия

	5.
	Свидетельства о рождении детей
	Оригинал и копия в 1 экз.
	Орган записи актов гражданского состояния
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ, или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия

	6.
	Документ, подтверждающий факт совместного проживания детей с заявителем
	Оригинал и копия в 1 экз.
	ГУ МВД России по Самарской области
	Закон Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД
	Заявитель самостоятельно представляет документ, или документ поступает посредством межведомственного взаимодействия


2.9. Документы, перечисленные в пунктах 2.7.3, 2.8 настоящего Административного регламента, могут быть представлены Заявителем в Администрацию лично либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» или официального сайта администрации, либо через должностных лиц МФЦ, с которым (которыми) у Комитета заключено соглашение о взаимодействии.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе подача заявителем заявления и документов или заявления об электронной записи в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области. Состав административных процедур, предоставляемых в электронном виде, а также действий заявителя по получению информации о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде определяется в соответствии с содержанием этапов перехода на предоставление муниципальной услуги в электронном виде.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в порядке, установленном действующим законодательством.

Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений.

2.10. Должностное лицо Комитета, должностное лицо МФЦ не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- совершение иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.11.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие заявителя и (или) его детей требованиям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;

непредставление заявителем полного пакета документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента, а также части 3 статьи 2 Закона Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

наличие судебного акта о лишении заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребенка, документы на которого представлены заявителем;

использование заявителем и (или) вторым родителем детей, документы на которых представлены заявителем, права на бесплатное предоставление земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле», в том числе путем самостоятельного определения предполагаемых размера и местоположения земельного участка в соответствии с частью 6 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;

постановка второго родителя детей, документы на которых представлены заявителем, на учет;

приобретение заявителем и (или) вторым родителем детей после 1 марта 2015 года земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в статье 9, статье 10.4 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле».

2.13. Перечень услуг, необходимых и обязательных

для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.13.1. Для предоставления муниципальной услуги требуются следующие необходимые и обязательные услуги:

совершение нотариальных действий;

предоставление сведений из органа, осуществляющего технический учет объектов капитального строительства, о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, подтверждающих их принадлежность заявителю в целях получения:

- гражданином (гражданами), который (которые) фактически использует (используют) земельный участок, расположенный в границах населенного пункта и не предоставленный в пользование и (или) во владение гражданам или юридическим лицам, на котором расположен созданный до вступления в силу Закона СССР от 06.03.1990 N 1305-1 «О собственности в СССР» жилой дом, в органе, осуществляющем технический учет объектов капитального строительства, сведений о зарегистрированных правах на жилой дом и хозяйственную постройку (сарай, гараж или баню).

2.14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

2.14.1. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.16.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в Администрацию.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.17.1. Прием заявлений, выдача результатов предоставления муниципальной услуги и консультирование осуществляется должностным лицом Комитета, должностным лицом МФЦ по адресам, указанным в приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.17.2. Для работы помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством, телефонной связью.

2.17.3 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

2.17.4. Места информирования оборудуются информационным стендом с административными регламентами, образцами заполнения заявлений и перечнем документов, стульями и столом для возможности оформления документов.

2.17.5. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к объектам социальной инфраструктуры (применяются исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным объектам).

2.17.6. В местах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места для инвалида, использующего кресло-коляску.

2.17.7. Для ознакомления инвалидов по зрению с информацией, необходимой для получения муниципальной услуги, помещения предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими текстовую и графическую информацию знаками, выполненную укрепленным шрифтом и плоско-точечным шрифтом Брайля, а также быть обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, обеспечивается сопровождение и оказание помощи на объектах социальной инфраструктуры. Должностное лицо Комитета, МФЦ обеспечивает оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.17.8. Должностное лицо Комитета, МФЦ обеспечивает дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.18.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

2.18.2. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя.

2.18.3. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

степень информированности заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге);

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru);

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным административным регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении заявителя в Комитет, в МФЦ;

направление запросов для получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления;

принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление заявителю уведомления;

выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

снятие с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

выполнение административных процедур в рамках проведения процедуры выбора земельного участка гражданами, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Блок-схемы административных процедур и соотношение данных административных процедур в соответствии с предусмотренными Законом Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» приведены в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему

документов в Комитете
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя в установленном законом порядке.

3.2.2. Выполнение административной процедуры осуществляет должностное лицо Комитета, ответственное за прием и регистрацию документов.

3.2.3. Должностное лицо Комитета, осуществляющее прием и регистрацию документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 минут.

3.2.4. Если документы представлены заявителем не в полном объеме либо в представленных документах имеются повреждения, подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления либо документы не соответствуют установленным требованиям, должностное лицо Комитета, осуществляющее прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов.

При желании заявителя устранить препятствия должностное лицо Комитета, осуществляющее прием и регистрацию документов, возвращает документы заявителю с целью доработки в соответствии с требованиями действующего законодательства.

В случае отказа заявителя от доработки документов должностное лицо Комитета, осуществляющее прием и регистрацию, принимает заявление и приложенные к нему документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 минут.

3.2.5. В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к заявлению документов требованиям действующего законодательства должностное лицо Комитета, осуществляющее прием и регистрацию документов, проводит регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений.

Запись о приеме заявления должна содержать:

порядковый номер;

дату и время поступления;

фамилию и инициалы заявителя;

фамилию и инициалы сотрудника, принявшего заявление.

Заявителю выдается расписка в получении документов для постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 5 минут.

3.2.6. Общий максимальный срок приема, регистрации заявления и приложенных к нему документов не может превышать 20 минут.

3.2.7. Критериями принятия решения являются:

наличие заявления и документов, которые заявитель обязан представить в установленном законом порядке;

соответствие документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.7.3 настоящего административного регламента.

3.2.8. Результатом данной административной процедуры является прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.3 Прием, регистрация и передача заявления и приложенных

к нему документов при обращении заявителя в МФЦ
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в установленном законом порядке.

3.3.2. Выполнение административной процедуры осуществляет должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов.

3.3.2.1. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, устанавливает предмет обращения заявителя и принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2.2. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно: срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, дату выдачи, подписи и фамилии должностных лиц, оттиск печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя, в случае обращения полномочного представителя за предоставлением муниципальной услуги.

3.3.2.3 Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, проверяет комплектность и правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты заявления и документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в заявлении и документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- заявление и документы не исполнены карандашом;

- заявление и документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание;

- форма предоставления документов соответствует требованиям, установленным административным регламентом (копия/оригинал).

В случае необходимости предоставления копии документа и отсутствия ее у заявителя должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, в установленных законом случаях осуществляет копирование документов с оригинала, после чего делает запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проставляет соответствующий штамп.

3.3.2.4. Если документы представлены заявителем не в полном объеме либо в представленных документах имеются повреждения, подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, либо документы не соответствуют установленным требованиям, должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о выявленных нарушениях и предлагает повторно обратиться после устранения выявленных нарушений.

При желании заявителя устранить препятствия должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, возвращает документы заявителю с целью доработки в соответствии с требованиями действующего законодательства.

В случае отказа заявителя от доработки документов должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, принимает заявление и приложенные к нему документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

3.3.2.5. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, осуществляет ввод информации в Электронный журнал ГИС СО «МФЦ» (далее - Электронный журнал) с указанием следующих сведений:

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии);

даты рождения;

документа, удостоверяющего личность;

серии, номера и даты выдачи документа, удостоверяющего личность;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии) представителя, если заявление подается не лично заявителем;

адреса регистрации, адреса фактического проживания;

номера телефонов.

3.3.2.6. Должностное лицо МФЦ регистрирует заявление на предоставление услуги и прилагаемые к нему документы в Электронном журнале.

3.3.2.7. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, при необходимости производит сканирование документов, представленных заявителем.

3.3.2.8. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, формирует заявление-расписку о приеме документов с использованием программных средств в двух экземплярах, в которых указываются:

- наименование МФЦ;

- дата и номер регистрации заявления и документов в Электронном журнале;

- информация о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность);

- опись документов, принятых от заявителя, с указанием их наименования, формы их представления, количества экземпляров каждого из принятых документов, количества листов в каждом экземпляре документов;

- персональный логин и пароль для мониторинга предоставления муниципальной услуги в "персональном кабинете" на официальном интернет-сайте МФЦ;

- фамилия и инициалы должностного лица МФЦ, принявшего документы;

- справочный телефон МФЦ, по которому заявитель может уточнить ход предоставления услуги.

3.3.2.9. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, ставит подпись на заявлении-расписке о приеме документов и передает его для подписания заявителю.

3.3.2.10. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, выдает первый экземпляр заявления-расписки заявителю. Второй экземпляр прилагается к комплекту документов.

3.3.2.11. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, формирует опись принятых документов с использованием программных средств.

3.3.2.12. Должностное лицо МФЦ, осуществляющее прием и регистрацию документов, передает документы в канцелярию с отметкой в Электронном журнале.

3.3.2.13. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.3.3. Передача заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию.

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в канцелярию МФЦ.

3.3.3.2. Выполнение административной процедуры осуществляет должностное лицо МФЦ, курьер МФЦ.

3.3.3.3. Должностное лицо МФЦ ставит отметку в Электронном журнале о получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.3.4. Должностное лицо МФЦ формирует реестр передачи документов в двух экземплярах с указанием информации о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), номера регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в Электронном журнале, количество листов в документах.

3.3.3.5. Должностное лицо МФЦ осуществляет копирование описи принятых документов, передает с курьером МФЦ документы в Администрацию с реестром передачи документов, оригиналом и копией описи принятых документов.

3.3.3.6. Курьер МФЦ передает документы, необходимые для предоставления услуги, реестр передачи документов, оригинал и копию описи принятых документов должностному лицу Комитета, осуществляющему постановку на учет и снятие с учета заявителей.

3.3.3.7. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, ставит отметку в реестре передачи документов, в оригинале и копии описи представленных документов; возвращает реестр передачи документов и копию описи представленных документов курьеру МФЦ.

3.3.3.8. Курьер МФЦ доставляет реестр передачи документов и копию описи в МФЦ.

3.3.3.9. Реестр передачи документов и копия описи документов с отметками о принятии документов в Комитета хранятся в МФЦ.

3.3.3.10. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным лицом Комитета, осуществляющим постановку на учет и снятие с учета заявителей, пакета документов на предоставление услуги.

3.3.3.11 Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня со дня формирования пакета документов.

3.4. Направление запросов для получения документов

(информации), необходимых для предоставления

муниципальной услуги
3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегистрированного в МФЦ заявления и приложенных к нему документов, перечисленных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента, и отсутствие документов (информации), перечисленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

3.4.2. Выполнение административной процедуры осуществляет должностное лицо МФЦ, Комитета осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей.

3.4.3. Для предоставления муниципальной услуги должностное лицо МФЦ, Комитета направляет запрос в ГУ МВД России по Самарской области, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области (далее - Росреестр) в случае отсутствия документов, орган записи актов гражданского состояния (далее - ЗАГС), в орган опеки и попечительства муниципального образования в Самарской области, на территории которого проживает заявитель (далее - орган опеки и попечительства) в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.8 Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ.

В соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» максимальный срок для ответа на запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления запроса из Комитета, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.

3.4.4. Для предоставления муниципальной услуги должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, направляет в орган ЗАГС по месту государственной регистрации заключения (расторжения) брака, смерти второго родителя, рождения детей, в отношении которых заявителем представлены документы, либо в орган опеки и попечительства муниципального образования в Самарской области, на территории которого проживает заявитель (далее - орган опеки и попечительства), для получения информации о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка. 
Для получения информации о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка должностное лицо МФЦ, Комитета, осуществляющее постановку на учет заявителей, направляет запрос в орган опеки и попечительства в случае государственной регистрации рождения ребенка за пределами территории Самарской области.

Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать пяти рабочих дней со дня регистрации заявления в Комитета.

Максимальный срок для ответа органом ЗАГС, органом опеки и попечительства не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления запроса, если иные сроки направления ответа на запрос не установлены действующим законодательством.

3.4.5. Критериями принятия решения являются наличие зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов, перечисленных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента, и отсутствие документов (информации), перечисленных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе должностным лицом Комитета, осуществляющим постановку на учет и снятие с учета заявителей, осуществляется одним из следующих способов:

почтовым отправлением;

курьером, под расписку.

В данном случае межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

- наименование Комитета, направляющей межведомственный запрос;

- наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документов и (или) информации;

- указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документов и (или) информации, установленные настоящим административным регламентом;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.4.6. Факт направления запросов и получения ответов на запросы фиксируется в журналах входящей, исходящей документации КУМИ, журнале регистрации входящей корреспонденции, поступившей из органов ЗАГС, отделов опеки и попечительства.

3.4.7. Результатом данной административной процедуры является направление запросов и получение полной информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги. 
3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

и направление заявителю уведомления

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие у должностного лица Комитета, осуществляющего постановку на учет и снятие с учета заявителей, всех документов (информации), перечисленных в пунктах 2.7.3, 2.8 настоящего административного регламента.

3.5.2. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов не позднее одного рабочего дня со дня поступления документов (информации) в рамках межведомственного взаимодействия подготавливает проект постановления о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, согласно приложению № 6 к настоящему регламенту (далее - Постановление о постановке на учет) Приложение 6.

3.5.3. Основанием для подготовки Постановления о постановке на учет является соответствие документов требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента и отсутствие оснований, указанных в пункте 2.12.1 настоящего административного регламента.

3.5.4. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета, направляет проект Постановления о постановке на учет на подпись.

3.5.5. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, в течение двух рабочих дней со дня получения копии Постановления о постановке на учет осуществляет постановку заявителя на учет путем внесения соответствующих сведений в реестр с присвоением очередного номера (Приложение № 11 настоящего регламента).

Постановка на учет заявителя осуществляется по дате и времени подачи заявления.

В случае если основания для предоставления земельного участка имеют оба родителя, подавшие заявления о постановке на учет, данным заявителям в реестре присваивается один учетный номер.

3.5.6. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, в день внесения сведений в реестр направляет заявителю уведомление о постановке на учет по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, либо электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты.

3.5.7. Результатом административной процедуры является направление заявителю письма. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о постановке на учет в журнале регистрации исходящей документации КУМИ.

3.6. Принятие решения об отказе в предоставлении

муниципальной услуги и направление заявителю уведомления

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие у должностного лица Комитета, осуществляющего постановку на учет и снятие с учета заявителей, документов (информации), перечисленных в пунктах 2.7.3, 2.8 настоящего административного регламента, а также наличие оснований, указанных в пункте 2.12.1 настоящего административного регламента.

3.6.2. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов не позднее одного рабочего дня со дня поступления документов и информации в рамках межведомственного взаимодействия подготавливает уведомление об отказе в постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, согласно приложению № 7 к настоящему регламенту (далее - Уведомление об отказе).

3.6.3. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учет, направляет проект Уведомления об отказе на подпись.

3.6.4. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, не позднее двух рабочих дней со дня получения подписанного Уведомления об отказе направляет его заявителю.

Уведомление направляется почтовым уведомлением по адресу, указанному заявителем в заявлении, либо электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты.

3.6.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю письма. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация Уведомления об отказе в журнале регистрации исходящей документации Комитета.

3.7. Выполнение административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги в электронной форме

3.7.1. Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные действия:

прием заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме;

направление запросов для получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направление заявителю уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.7.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме.

3.7.2.1. Должностное лицо Комитета, осуществляющее прием заявления и регистрацию документов, проверяет корректность заполнения электронной формы заявления и соответствие приложенных к нему электронных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего Административного регламента.

3.7.2.2. В случае ненадлежащего оформления заявления при обращении заявителя в электронной форме, несоответствия приложенных к нему электронных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента, должностное лицо Комитета, осуществляющее прием заявления и регистрацию документов, в установленном порядке регистрирует заявление и уведомляет заявителя в электронной форме (при наличии адреса электронной почты) или посредством информирования через личный кабинет заявителя на Портале о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.12.1 настоящего административного регламента.

3.7.2.3. В случае надлежащего оформления заявления при обращении заявителя в электронной форме и соответствия электронных документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента, должностное лицо Комитета, осуществляющее прием заявления и регистрацию документов, в установленном порядке регистрирует заявление и направляет заявителю уведомление о регистрации заявления в электронной форме (при наличии адреса электронной почты) или информирует заявителя через личный кабинет заявителя на Портале.

При поступлении заявления в электронной форме в Администрацию оно распечатывается и заверяется подписью должностного лица Комитета, осуществляющего прием заявления и регистрацию документов.

3.7.2.4. Критерием принятия решения является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, приложенных к нему электронных документов и (или) электронных образов документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего административного регламента.

3.7.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов в электронной форме.

3.7.2.6. Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

3.7.3. После регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, приложенных к нему электронных документов и (или) электронных образов документов должностное лицо Комитета, осуществляющее прием заявления и регистрацию документов, совершает административные действия, предусмотренные подразделом 3.2 настоящего административного регламента, в порядке и в сроки, установленные данными пунктами, и передает заявление и приложенные к нему документы должностному лицу Комитета, осуществляющему постановку на учет и снятие с учета заявителей.

3.7.4. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, при получении заявления и приложенных к нему необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, совершает административное действие, предусмотренное подразделом 3.4 настоящего административного регламента, в порядке и в сроки, установленные данными пунктами.

3.7.5. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет заявителей, при получении копии постановления или подписанного Уведомления об отказе совершает административное действие, предусмотренное подразделом 3.5 или подразделом 3.6 настоящего административного регламента, в порядке и в сроки, установленные данными пунктами.

3.7.6. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета, сообщает заявителю о результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, через личный кабинет заявителя на Портале направляет заявителю в электронной форме подписанное электронной подписью Уведомление о постановке на учет либо Уведомление об отказе в постановке на учет с указанием причин отказа, без направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.

Заявитель для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе вправе обратиться непосредственно в КУМИ.

3.7.7. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю Уведомления о постановке на учет или Уведомления об отказе в постановке на учет в электронной форме.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о постановке на учет в журнале регистрации исходящей документации КУМИ или регистрация Уведомления об отказе в журнале регистрации исходящей документации Комитета.

3.8. Снятие с учета граждан, имеющих трех и более детей,

желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

3.8.1. Заявитель, поставленный на учет, подлежит снятию с учета в следующих случаях:

3.8.1.1. По истечении трех лет с момента достижения старшим ребенком из трех детей возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования по очной форме обучения;

3.8.1.2. При наличии судебного акта о лишении заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребенка, документы на которого им были представлены при подаче заявления о постановке на учет;

3.8.1.3. С момента принятия решения о предоставлении заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены заявителем, бесплатно в собственность земельного участка на основании части 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле». Датой снятия заявителя с учета является дата принятия решения о предоставлении заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены заявителем, бесплатно в собственность земельного участка;

3.8.1.4. В случае если заявитель и (или) второй родитель детей, документы на которых представлены заявителем, поставлен на учет в качестве заявителя ранее;

3.8.1.5. В случае смерти или признания судом безвестно отсутствующим либо объявления умершим заявителя;

3.8.1.6. В случае смерти одного или нескольких детей, вследствие чего нарушаются условия, предусмотренные частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;

3.8.1.7. В случае если заявитель и (или) второй родитель детей после 1 марта 2015 года приобрел земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в статье 9, статье 10.4 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле», в том числе путем самостоятельного определения предполагаемых размера и местоположения земельного участка в соответствии с частью 6 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;

3.8.1.8. При наличии решения суда, определяющего место жительства детей, документы на которых представлены заявителем, со вторым родителем детей, вследствие чего нарушаются условия, предусмотренные частью 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле»;
3.8.1.9. В случае изменения места жительства в связи с выездом в другой муниципальный район (городской округ);

3.8.1.10. В случае изменения места жительства в связи с выездом в другой субъект Российской Федерации;

3.8.1.11. При наличии заявления Заявителя (Заявителей)

В случае если у заявителя после снятия его с учета вновь возникло право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность на основании части 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД «О земле», повторная постановка его на учет производится на общих основаниях в соответствии с Законом Самарской области №37-ГД и настоящим административным регламентом.

3.8.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры:

3.8.2.1. по условию указанному в подпункте 3.8.1.1 административного регламента, является истечение трех лет с момента исполнения старшему ребенку возраста 18 или 23 лет (при отсутствии иных оснований для продления срока пребывания в очереди на предоставление в собственность бесплатно земельного участка).

3.8.2.2. по условиям, указанным в подпунктах 3.8.1.2, 3.8.1.4 - 3.8.1.11 административного регламента, является получение должностным лицом Комитета, осуществляющим постановку на учет и снятие с учета заявителей, сведений и (или) документов, подтверждающих основания для снятия с учета.

3.8.2.3. по условию, указанному в подпункте 3.8.1.3 административного регламента, является принятие решения о предоставлении заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены заявителем, бесплатно в собственность земельного участка на основании части 10 статьи 9 Закона Самарской области от 11.03.2005 N 94-ГД "О земле".

3.8.3. Факт получения сведений и (или) документов фиксируется в журнале входящей документации КУМИ.

3.8.4. При наличии оснований для снятия с учета, указанных в пункте 3.8.1 , должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, не позднее чем в течение пяти рабочих дней со дня получения сведений и (или) документов готовит постановление о снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту (далее - Постановление о снятии с учета).

3.8.5. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, направляет проект Постановления о снятии с учета на подпись.

3.8.6. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, в течение двух рабочих дней со дня поступления копии постановления о снятии с учета снимает с учета заявителя и вносит соответствующие изменения в реестр.

3.8.7. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, не позднее двух рабочих дней со дня принятия решения об исключении из реестра направляет заявителю уведомление о снятии с учета по форме согласно приложению N 8 к настоящему административному регламенту.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, либо электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты.

3.8.8. Результатом административной процедуры является направление заявителю письма. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о снятии с учета в журнале регистрации исходящей документации КУМИ.

3.9. Выполнение административных процедур в рамках

проведения процедуры выбора земельного участка гражданами,

имеющими трех и более детей, желающими бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель, находящихся

в государственной или муниципальной собственности

3.9.1. Порядок проведения процедуры выбора земельного участка гражданами, имеющими трех и более детей, желающими бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, определен статьей 7 Закона Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

3.9.2. Выполнение административных процедур в рамках проведения процедуры выбора земельного участка гражданами, имеющими трех и более детей, желающими бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, включает в себя следующие административные действия:

направление заявителю уведомления о месте, дате и времени проведения процедуры выбора земельного участка;

принятие решения о снятии с учета и направление уведомления о снятии с учета.

3.9.3. Направление заявителю уведомления о месте, дате и времени проведения процедуры выбора земельного участка.

3.9.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является опубликование уполномоченным Правительством Самарской области органом исполнительной власти Самарской области информации о сформированных земельных участках в газете «Волжская коммуна» или в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте органа исполнительной власти Самарской области.

После указанного опубликования уполномоченный орган назначает место, дату и время проведения процедуры выбора земельных участков и определяет заявителей для участия в указанной процедуре в соответствии с очередностью, определенной учетным номером в реестре, в зависимости от количества земельных участков.

3.9.3.2. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета, в течение пяти рабочих дней после опубликования информации о земельных участках направляет заявителям в соответствии с очередностью, определенной учетным номером в реестре, уведомление о месте, дате и времени проведения процедуры выбора Земельного участка согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту (далее - Уведомление о проведении процедуры выбора земельного участка).

Уведомление о проведении процедуры выбора земельного участка направляется почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем в заявлении о постановке на учет, и (или) электронным сообщением в случае, если в заявлении о постановке на учет указан адрес электронной почты, либо посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области». 
Уведомление о проведении процедуры выбора земельного участка должно быть направлено в адрес заявителя не позднее чем за десять рабочих дней до дня проведения процедуры выбора земельного участка.

Неполучение заявителем направленного в его адрес Уведомления о проведении процедуры выбора земельного участка не препятствует проведению процедуры выбора земельного участка.

3.9.3.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю письма. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о постановке на учет в журнале регистрации исходящей документации КУМИ.

3.9.4. Принятие решения о снятии с учета и направление уведомления о снятии с учета.

3.9.4.1. В течение трех рабочих дней после получения решения о предоставлении земельного участка уполномоченный орган снимает заявителя (заявителей) с учета.

Датой снятия заявителя (заявителей) с учета является дата принятия решения о предоставлении заявителю (заявителям) бесплатно в собственность земельного участка.

3.9.4.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение должностным лицом Комитета, осуществляющим постановку на учет и снятие с учета заявителей, копии постановления о предоставлении земельного участка.

3.9.4.3. Должностное лицо, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, в день получения копии постановления о предоставлении земельного участка готовит проект Постановления о снятии с учета согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту.

3.9.4.4. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, направляет проект Постановления о снятии с учета на подпись.

3.9.4.5. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, в течение 1 рабочего дней со дня поступления копии постановления о снятии с учета снимает с учета заявителя и вносит соответствующие изменения в реестр.

3.9.4.6. Должностное лицо Комитета, осуществляющее постановку на учет и снятие с учета заявителей, не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения об исключении из реестра направляет заявителю уведомление о снятии с учета по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

Уведомление направляется по почте по адресу, указанному заявителем в заявлении, либо электронным сообщением в случае, если в заявлении указан адрес электронной почты.

3.9.4.7. Результатом административной процедуры является направление заявителю письма. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о снятии с учета в журнале регистрации исходящей документации КУМИ.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем соответствующего уполномоченного органа Администрации либо лицом, его замещающим.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми.

4.4. Плановые проверки проводятся должностными лицами уполномоченного органа с периодичностью, определяемой индивидуальными правовыми актами Администрации (распоряжениями), но не чаще одного раза в год.

4.5. Внеплановые проверки проводятся должностными лицами Администрации по поручению руководителя уполномоченного органа по обращению заинтересованных лиц или в установленных законодательством случаях.

4.6. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение Администрацией муниципального района Борский проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.7. Проверку полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляют должностные лица Администрации муниципального района Борский, уполномоченные на осуществление контроля, на основании распоряжения Администрации.

4.8. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах плановых и внеплановых проверок.

4.9. Периодичность плановых проверок устанавливается на основании планов работы. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематическая проверка).

4.10. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей в установленном законодательством порядке.

4.11. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.12. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.13. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.14. Должностное лицо Администрации, на которое возложено кадровое обеспечение деятельности, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами Администрации служебных обязанностей, в том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки в отношении должностных лиц Администрации, допустивших подобные нарушения.

4.15. Руководитель уполномоченного органа либо лицо, его замещающее, принимает меры в отношении таких должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.16. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. Граждане могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.17. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем получения необходимой информации лично во время приема, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, а также должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, и муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена:

- в администрацию муниципального района Борский по адресу: 446660, Самарская область, Борский район, с. Борское ул. Октябрьская, 57, тел. 8(84667) 2-13-72, по электронной почте: www. adm-borraion.ru;

- в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» по адресу: 446660, Самарская обл., Борский район, с. Борское, ул. Ленинградская, д39 тел. 8 (84667) 2-55-94.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.5. Жалобы на решения, принятые руководителями органов, предоставляющих муниципальную услугу, подаются в Администрацию.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

- в МФЦ по адресу: 446660, Самарская обл., Борский район, с. Борское, ул. Ленинградская, д.39

- в Администрации муниципального района Борский по адресу: 446660, Самарская область, Борский район, с. Борское, ул. Октябрьская, 57;

- в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Борский http://www. mrborsk@yandex.ru;

- на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru;

- на Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области http://uslugi.samregion.ru.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, администрацию муниципального района Борский жалобы от заявителя.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, Комитета в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если правовыми актами Правительства Российской Федерации для рассмотрения подобных жалоб не установлены более короткие сроки их рассмотрения.
5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.14. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, лично во время приема, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
ИНФОРМАЦИЯ

О месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты Комитета, МФЦ
	МКУ «Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Борский Самарской области» 
адрес: Самарская область, Борский район, с. Борское, ул. Октябрьская, д.57

	E-mail: kumi-bor@yandex.ru
Телефон: 8 (846) 21862,



	Муниципальное бюджетное учреждение муниципального района Борский «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
адрес: Самарская область, Борский район, с. Борское, ул. Ленинградская, д.39 (далее - МФЦ) 

	E-mail: mfcborskoe2012@yandex.ru

Телефон: +7 (84667) 2-53-62


Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
Типовая форма расписки

о получении заявления и документов для постановки на учет

граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или муниципальной собственности

Ф.И.О. ___________________________________________

Дата ______________ время ____________

Перечень документов:

	N п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, копия)
	Количество листов (экземпляров)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись специалиста ___________ Подпись заявителя _________________

Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
БЛОК-СХЕМА

« Рассмотрение Заявления о постановке  на учет граждан имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги»
	
	Наличие документов, представленных заявителем, в Комитета
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	Проверка содержания и комплектности документов требованиям пункта 2.7.3 Административного регламента, установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
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	Формирование и направление межведомственных запросов и получение на них ответов
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	Проверка документов на наличие оснований для отказа в услуге, указанных в подпункте 2.12.1
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	Имеются основания для отказа в предоставлении услуги
	
	Нет оснований для отказа в предоставлении услуги

	[image: image6.png]



	
	[image: image7.png]




	Отказ в предоставлении услуги и направление решения
	
	Подготовка и направление результата предоставления услуги


Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих
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участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
                                      Главе муниципального района

                                      Борский Самарской области

                                      от

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                                проживающей(его) по адресу:

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      Контактный телефон: _________________

                                      Электронный адрес: __________________

                                      СНИЛС _______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Я, ______________________________________________________, состав семьи

____________________________,  прошу принять на учет граждан, имеющих трех
и  более  детей,  желающих  бесплатно  приобрести  сформированные земельные

участки из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального

района Борский Самарской области.

    Все    члены    семьи   являются   гражданами   Российской   Федерации,

зарегистрированы  по  месту  жительства  на  территории  Самарской  области

_________ лет.

1. Заявитель ______________________________________________________________

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг(-а) _____________________________________________________________

                   (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. ________________________________________________________________________

                (Ф.И.О., указание на родственные отношения)

4. ________________________________________________________________________

                (Ф.И.О., указание на родственные отношения)

5. ________________________________________________________________________

                (Ф.И.О., указание на родственные отношения)

6. ________________________________________________________________________

                (Ф.И.О., указание на родственные отношения)

7. ________________________________________________________________________

                (Ф.И.О., указание на родственные отношения)

    Предупрежден(а)  о  последствиях  (ответственности)  за  предоставление

ложной информации и недостоверных документов.

    Подтверждаю  полноту  и  достоверность  представленных  сведений  и  не

возражаю  против  проведения  уполномоченным  органом проверки их полноты и

достоверности.

    Обязуюсь   информировать   уполномоченный   орган  об  изменении  места

жительства,  состава  семьи,  семейного  положения, а также о возникновении

обстоятельств,  свидетельствующих  об отсутствии оснований для пребывания в

очереди  на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, не

позднее  тридцати  рабочих  дней  со  дня  возникновения  таких изменений и

обстоятельств.

    Даю  согласие  на  обработку  и использование моих персональных данных,

содержащихся  в  настоящем  заявлении и предоставленных мною документах для

предоставления муниципальной услуги

"____" _____________ 20___ г. _________________ _____________________

                                   (подпись)           (Ф.И.О.)

    Приложение:  документы, предусмотренные административным регламентом по

предоставлению  муниципальной услуги по постановке на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального

района Борский Самарской области, на листах в 1 экземпляре.

    Отметка должностного лица, принявшего заявление:

"_____" ____________ 20__ г. ____________________ _______________

                                    (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение 5
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	Российская Федерация

Муниципальное казенное учреждение

«КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ

АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

БОРСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ»

446660, Самарская область, Борский район,

с. Борское, ул. Октябрьская, 57

тел. (884667) 2-18-62,  факс 2-13-72

e-mail: kumi-bor@yandex.ru
от                           №  _____


	
	_______________________________________ ,

Проживающ___ по адресу:

                                  ______________________________________________________________________________________________________



УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ

ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, ЖЕЛАЮЩИХ БЕСПЛАТНО

ПРИОБРЕСТИ СФОРМИРОВАННЫЕ ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ ИЗ ЗЕМЕЛЬ,

НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

На  Ваше  заявление от _________ г. сообщаем, что  Законом Самарской области от 13.04.2015 № 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности», на основании Постановления Администрации муниципального района Борский от ________ г. № ______ Вы поставлены на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, с присвоением очередного номера.

Обращаем  Ваше  внимание, что Вы можете самостоятельно отслеживать свой

порядковый  номер в реестре заявлений граждан, имеющих трех и более детей, размещенный   на  официальном  сайте  Администрации муниципального  района Борский

Самарской   области   в   информационно-коммуникационной   сети    Интернет

(https://www.adm-borraion.ru/ ), «Для многодетных».

Руководитель
                       _____________________                                                _____________________

                                      (подпись)                          
                                            (Ф.И.О.)

                                    М.П.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________________ N _________________

О постановке на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель, находящихся

в муниципальной собственности

Рассмотрев материалы учетного дела, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ, Законом Самарской области "О земле" от 11.03.2005 N 94-ГД, Законом Самарской области "О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности" от 13.04.2015 N 37-ГД, руководствуясь Уставом муниципального района Борский Самарской области, Административным регламентом по постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденным постановлением администрации муниципального района Борский от ______________ N _______, постановляю:

1. Поставить на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности

2. Внести соответствующие сведения в реестр учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести образованные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности включив в него __________________________________(Ф.И.О.).

3. Уведомить __________________________________(Ф.И.О.) о включении ее (его, их) в реестр заявлений граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности.

Глава муниципального района _________________    __________________________

                                 (подпись)    М.П.         (Ф.И.О.)

Приложение 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
                                Кому:_______________________________________

                                                                                   (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                                                   Куда: ______________________________________

                                                           (почтовый адрес, указанный в заявлении о принятии на учет)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке на учет

    Рассмотрев  материалы  учетного дела, руководствуясь Земельным кодексом Российской  Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, на основании Закона Самарской области "О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих  бесплатно  приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся    в    государственной    или   муниципальной   собственности" от  13.04.2015  N 37-ГД, администрация муниципального района Борский Самарской  области  уведомляет  об  отказе  в  предоставлении муниципальной услуги  в постановке на учет и о включении ________________________________

(Ф.И.О. заявителя) в реестр заявлений граждан, имеющих трех и более детей, желающих  бесплатно  приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности _________________________________

___________________________________________________________________________

     (указываются причины, согласно статьи 4 Закона Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех    и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности», части 10 статьи 9 Закона Самарской области «О земле» от 11.03.2005 N 94-ГД).

_____________________________ _______________ _______________________

    (должностное лицо)            (подпись)       (И.О. Фамилия)

                                  М.П.

Приложение 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
                               Кому:_______________________________________

                                         (Ф.И.О. заявителя полностью)

                               Куда: ______________________________________

                                     (почтовый адрес, указанный в заявлении

                               ____________________________________________

                                               о принятии на учет)

                               ____________________________________________

                       УВЕДОМЛЕНИЕ О СНЯТИИ С УЧЕТА

    Рассмотрев  материалы Учетного Дела, в соответствии с Законом Самарской области "О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих  бесплатно  приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся    в    государственной    или   муниципальной   собственности" от  13.04.2015 N 37-ГД, согласно постановлению Комитета муниципального района  Борский Самарской области, Вы исключены из реестра заявлений граждан,  имеющих  трех  и  более  детей,  желающих  бесплатно  приобрести сформированные  земельные  участки  из  земель, находящихся в муниципальной собственности.

Должностное лицо ____________     ______________________

                   (подпись)               (Ф.И.О.)

Приложение 9

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________________ N _________________

о снятии с учета граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности

Рассмотрев материалы учетного дела, в соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ, на основании Закона Самарской области "О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности" от 13.04.2015 N 37-ГД, руководствуясь Уставом муниципального района Борский Самарской области, постановляю:

1. Снять с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности, _________________________(Ф.И.О.) на основании __________ Закона Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД «О порядке постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести образованные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности».
2. Внести соответствующие изменения в реестр учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в муниципальной собственности.

Глава муниципального района _________________    __________________________

                                                                     (подпись)    М.П.         (Ф.И.О.)

Приложение 10

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
                               Кому:_______________________________________

                                         (Ф.И.О. заявителя полностью)

                               Куда: ______________________________________

                                     (почтовый адрес, указанный в заявлении

                               ____________________________________________

                                               о принятии на учет)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ПРОЦЕДУРЫ ВЫБОРА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

    Администрация  муниципального  района  Борский Самарской области

уведомляет  ВАС  о  проведении процедуры выбора земельного участка, которая

состоится _____________________ (дата) в ______________ (время), по адресу:

__________________________________________________________________ (место).

    Земельные участки расположены в сельском поселении ___________________,

село _______________ (месторасположение сформированных земельных участков).

    Земельные участки сформированы для _______________________ (разрешенное

использование сформированных земельных участков).

    На  процедуру  выбора  земельного  участка  при  себе  необходимо иметь документ,  удостоверяющий   личность  (паспорт  гражданина  РФ),  в  случае изменения  паспортных  данных,  ксерокопию  нового  паспорта  на  себя и на супруга.

    Выбор  земельного  участка  осуществляется  из  перечня  сформированных земельных  участков  в  соответствии  с  очередностью, определенной учетным номером  в реестре граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести  земельные  участки  из  земель, находящихся в государственной и муниципальной  собственности,  и  оформляется  актом  о  выборе  земельного участка в соответствии с Законом Самарской области от 13.04.2015 N 37-ГД "О порядке  постановки  на  учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно   приобрести   сформированные   земельные   участки   из  земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности".

    С  план-схемой  расположения земельных участков Вы можете ознакомится в сети  Интернет  на  официальном  сайте  Администрации муниципального района Борский   Самарской   области   (https://www.adm-borraion.ru),   в   разделе «Для многодетных».

Руководитель  ____________     ______________________

                               (подпись)               (Ф.И.О.)

Приложение 11

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
Реестр учета граждан,

имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель, находящихся

в муниципальной собственности муниципального района

Борский Самарской области

	Сведения о заявителе

	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Пол (м/ж)
	Наименование, реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Адрес постоянного места жительства
	Наименование и реквизиты документа, определяющего семейное положение
	Наименование и реквизиты свидетельства о смерти второго родителя
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего срок проживания на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего факт совместного проживания детей с заявителем
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	Сведения о супруге заявителя
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего отсутствие земельных участков с аналогичным видом использования
	Информация об отсутствии факта лишения родительских прав заявителя, об отмене усыновления (удочерения)
	Номер по реестру
	Дата и время подачи заявления о постановке на учет
	Наименование и реквизиты документа о постановке заявителя на учет

	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Пол (М/Ж)
	Наименование, реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Адрес постоянного места жительства
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	Сведения о детях
	Наименование и реквизиты распорядительного 
акта о предоставлении земельного участка

	Первый ребенок
	Второй ребенок
	Третий ребенок
	Четвертый ребенок
	Пятый ребенок
	

	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения (день, месяц, год)
	Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность
	Дата рождения (день, месяц, год)
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	Дата рождения (день, месяц, год)
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предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан, имеющих

трех и более детей, желающих бесплатно

приобрести сформированные земельные

участки из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности»
Сокращенный реестр

учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих

бесплатно приобрести сформированные земельные участки

из земель, находящихся в муниципальной собственности,

подлежащий опубликованию по муниципальному району

Борский Самарской области

	Номер по реестру учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	Фамилия, инициалы заявителя
	Наименование и реквизиты распорядительного акта о предоставлении земельного участка

	
	
	


