Приложение № 1 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                     в МБОУ ДОД «ДШИ» муниципального                                

                                                                                     района Борский  Самарской области

	Регистрационный номер___________________  
Дата регистрации_________                        
	Директору муниципального бюджетного 
образовательного учреждения дополнительного образования детей 
«Детская школа искусств» муниципального района Борский Самарской области   С.А. Кулахметовой
от________________________________ 

Ф.И.О. родителя (законного представителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять в МБОУ ДОД «Детская школа искусств» муниципального  района Борский Самарской области моего ребенка _______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребёнка)

для получения дополнительного образования в области музыкального искусства по специальности_______________________________________________________
Год, месяц, число рождения____________________________________________
Адрес проживания_______________________________________________________
Название  (или  номер)  образовательного  учреждения,  которое  будет  посещать  ребенок на 01.09.20____ г. ________________________________________________

класс преподавателя______________________________________________________ 

Сведения о родителях:

ОТЕЦ: Ф.И.О._________________________________________________________________

Место работы__________________________________________________________
Должность______________________________________________________________
Телефон мобильный ___________________________ служебный _______________
МАТЬ: 
Ф.И.О. ________________________________________________________________

Место работы___________________________________________________________
Должность__________________________________________________________
Телефон мобильный_____________________служебный ______________________

С уставом Учреждения, лицензией и документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а)______________________









                          (личная подпись заявителя)

С обработкой указанных в заявлении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка Учреждением согласен (согласна) _____________________








                      (личная подпись заявителя)

На процедуру отбора детей для поступления на обучение в Учреждении согласен (согласна):______________________________________________________________





(дата, личная подпись заявителя)

ПРИМЕЧАНИЕ. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия свидетельства о рождении ребёнка.

2. Копия паспорта родителя, подающего заявление.

3. Справка от врача об отсутствии у ребёнка заболеваний, препятствующих обучению.

Обязуюсь: 

1. Подчиняться всем правилам внутреннего распорядка Учреждения.

2. Контролировать посещение моим ребёнком всех положенных по учебному плану занятий согласно расписанию, не допускать опозданий и пропусков занятий без уважительных причин. В случае болезни и других уважительных причин своевременно информировать об этом преподавателей и руководство Учреждения.

3. Организовать и контролировать домашние занятия моего ребёнка, поддерживать с Учреждением регулярный контакт по всем вопросам, связанным с воспитанием и обучением.

4. Нести ответственность за сохранность книг, нот, пособий, а также инвентаря и музыкальных инструментов, полученных в Учреждении.

5. При любом изменении указанных в данном заявлении сведений информировать об этом руководство Учреждения.________________________








     (личная подпись заявителя)
Заключение приёмной комиссии:
	Музыкальные

данные
	Оценка
	Особые замечания
комиссии

	Слух
	
	

	Ритм
	
	

	Интонация
	
	
	

	Память
	
	
	


Рекомендации комиссии:_________________________________________________
Председатель комиссии:__________________________________________________
Члены комиссии:________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
Решение директора:______________________________________________________
_______________________________________________________________________
Директор: _________________________________





(подпись)

Зачислить в _______ класс; специальность __________________________________
в класс преподавателя____________________________________________________ 

Зам. директора по УВР:______________________/________________________/





(подпись)

«_____»___________________20_____ г.

Приложение № 2 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной                    

                                                                                                 услуги в МБОУ ДОД «ДШИ»           

                                                                                                 муниципального района Борский    

                                                                                                 Самарской области

                                                                                               Форма журнала регистрации заявлений








          родителей (законных представителей)

Журнал регистрации заявлений 

родителей (законных представителей) о приеме

в МБОУ ДОД «Детская школа искусств» 
муниципального района Борский  Самарской области

______________________________________________

	№

п/п
	Дата регистрации
	Регистр.

номер.
	Ф.И.О.

Заявителя
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                     в МБОУ ДОД «ДШИ» муниципального                                

                                                                     района Борский  Самарской области
Блок - схема общей структуры последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление дополнительного образования детям в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Детская школа искусств» муниципального района Борский Самарской области»





	Прием и проверка документов для предоставления муниципальной услуги (заявление, свидетельство о рождении ребенка или паспорта ребенка в возрасте от 14 лет (копия), паспорт заявителя, медицинская справка о состоянии здоровья получателя услуги)



	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов. Вступительные прослушивания (просмотры). 





	Принятие приемной комиссией решения о зачислении в образовательное учреждение 
	
	 Принятие приемной комиссией  решения об отказе  в  зачислении в образовательное учреждение











	Издание приказа о зачислении в образовательное учреждение

и формировании по группам направленности



	Обучение по программам дополнительного образования 

по установленным срокам обучения. Промежуточная аттестация.










	Выдача документа установленного образца о получении муниципальной услуги или справки учреждения дополнительного образования о получении муниципальной услуги .


Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                     в МБОУ ДОД «ДШИ» муниципального                                

                                                                     района Борский  Самарской области
Договор

 об оказании образовательных (уставных) услуг
  между Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Детская  школа искусств» 

муниципального района Борский Самарской области

 и Родителем (законным представителем) обучающегося

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская  школа  искусств» муниципального района Борский Самарской области (далее – Школа), в лице директора Кулахметовой Светланы Анатольевны, действующего на основании Устава и лицензии на право ведения образовательной деятельности серии 63Л01 № 0000663, выданной Министерством образования и науки Самарской области 14 февраля 2014 года, именуемое в дальнейшем «Исполнитель» с одной стороны и ________________________________________________________, проживающий по адресу:  _____________________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик» («родители», «законные представители») с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. Предмет договора

1.1.«Исполнитель» по настоящему Договору обязуется принять ребёнка Заказчика  в детскую школу искусств (далее – «Обучающийся»), оказывать ему образовательные услуги дополнительного образования в рамках соответствующих образовательных программ учебного плана на отделении _________________________________________ МБОУ ДОД «Детская школа искусств» муниципального района Борский Самарской области.

Основной срок обучения составляет _____________лет____________ месяцев;

1.2.Образовательные услуги предоставляются Исполнителем в соответствии с программой образовательного учреждения в объёме и количестве, предусмотренными учебным планом;

1.3.Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются по дополнительному соглашению, согласно Устава;

1.4. Итоговой аттестацией по результатам обучения является успешное прохождение вступительных испытаний.
2. Права и обязанности образовательного учреждения

«Исполнитель»:

2.1.Создаёт благоприятные условия для личного развития, профессионального самоопределения, развития творческих способностей детей.

Гарантирует защиту прав и свобод личности обучающихся;

2.2. Несет ответственность за жизнь и здоровье обучающегося во время образовательного процесса, соблюдение установленных норм, правил и требований;

2.3. Реализует в полном объёме образовательные программы в соответствии с учебным планом и графиком образовательного процесса;

2.4. Создаёт необходимые условия для работы по образовательным программам школы с учётом учебной нагрузки, возрастных и индивидуальных особенностей детей;

2.5. Предоставляет возможность обучения по индивидуальным учебным планам, получения дополнительных, в том числе платных услуг;

2.6. Предоставляет родителям (законным представителям) возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, итогами успеваемости обучающегося;

2.7. Определяет программу развития образовательного учреждения, формы и методы образовательной работы, корректирует учебный план; выбирает формы и периодичность промежуточной аттестации учащегося, учебные программы;

2.8. Устанавливает режим работы образовательного учреждения в соответствии с Уставом образовательного учреждения;

2.9. Поощряет обучающегося или применяет меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Уставом образовательного учреждения и Правилами поведения обучающихся;

2.10. Рекомендует обучающемуся продолжение обучения в средне-специальных учебных заведениях;

2.11. Осуществляет отчисление обучающихся из Школы по заявлению родителей (лиц их заменяющих).

3. Права и обязанности Заказчика:

«Заказчик» - Родители (лица их заменяющие) имеют право:

3.1. Защищать законные интересы и права ребёнка, требовать уважительного, доброжелательного отношения со стороны преподавателей, сотрудников Школы по отношению к ребёнку и себе;

3.2. Вносить предложения по улучшению работы с детьми, по организации дополнительных услуг, по предоставлению детям благоприятных условий для всестороннего развития, воспитания и обучения;

3.3. Присутствовать на уроках, на зачётах (в случае пересдачи в индивидуальном порядке) по согласованию с администрацией и преподавателями;

3.4. Присутствовать на заседаниях Педагогического Совета Школы в случаях рассмотрения вопросов об успеваемости и обучения их детей;

3.5. Заслушивать на родительских собраниях отчёты преподавателей и директора Школы о работе с детьми;

«Заказчик» - Родители (лица их заменяющие) обязаны:

3.6. Выполнять требования настоящего Устава;

3.7. В случае болезни ребёнка своевременно ставить в известность Школу о неявке ребёнка на занятия;

3.8. Совместно с педагогами Школы контролировать обучение своего ребёнка и создавать условия для занятий ребёнка и усвоения им учебных программ;

3.9. Вежливо относиться к сотрудникам Школы;

3.10. Посещать родительские собрания и являться в Школу по приглашению преподавателей или администрации для собеседования по поводу обучения и воспитания ребёнка;

3.11. Обращаться к педагогам, администрации Школы в лице директора, его заместителям, в Педагогический Совет Школы для разрешения конкретных ситуаций, возникающих в процессе обучения;

3.12. Обучающиеся, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представителей);

3.13. Обучающиеся, не сдавшие по причине болезни переводные зачёты, при условии удовлетворительной успеваемости на основании решения Педагогического Совета (при наличии медицинской справки) могут быть переведены в следующий класс;

3.14. Обучающиеся, не выполнившие учебный план по болезни или другой причине, могут быть оставлены на повторный год обучения решением Педагогического Совета; 

3.15. Обучающиеся, продолжительность академического отпуска которых не превысила одной четверти, при положительных результатах экзаменов и зачётов, продолжают обучение согласно учебного плана. Обучающиеся, продолжительность академического отпуска которых превысила одну четверть, могут быть оставлены на повторный год обучения решением Педагогического Совета и с согласия родителей (законных представителей).

4. Срок действия договора

4.1. Настоящий договор действует с  ___________ на весь срок обучения.

4.2. До истечения срока договор, может быть, расторгнут в случае невыполнения или ненадлежащего выполнения сторонами своих обязательств, а также по желанию родителей (законных представителей), о чем они заблаговременно предупреждают администрацию Школы.

4.3. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых храниться в личном деле обучающегося, а другой у родителей (законных представителей).

5. Адреса и другие данные сторон
	МБОУ ДОД «ДШИ» муниципального района Борский Самарской области
 446660, Самарская обл., Борский район, с. Борское, ул. Советская, д. 34. 

тел. 8(84667) 2-10-13
Директор  ____________ /Кулахметова С.А./
М.П.


	Родители (законные представители):

Ф.И.О. ___________________________________

_________________________________________

Домашний адрес: __________________________

_________________________________________
Телефон: __________________________________

Дата: ______                        Подпись:____________





Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                     в МБОУ ДОД «ДШИ» муниципального                                

                                                                                     района Борский  Самарской области
Типовая форма жалобы (обращения) на действия и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги
_____________________________________

должность, фамилия, И.О.  лица, на имя 

которого подается жалоба (обращение) 

_____________________________________

фамилия, имя, отчество, адрес, телефон

_____________________________________

документ, удостоверяющий личность

Заявление

	Вариант 1.
Прошу рассмотреть действия (решения), осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Детская школа искусств» муниципального района Борский Самарской области».
В ходе предоставления муниципальной услуги были <осуществлены следующие действия / принято/следующее решение> (выбрать нужное) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________


	описание действий (решений)
Вариант 2.
<наименование физического лица-заявителя (в дательном падеже)>, было отказано в предоставлении муниципальной услуги в связи с ______________________________________________________________________________________________________________________________________________



причина отказа

Считаю, что указанные <действия / решения> (выбрать нужное) являются неправомерными, так как ______________________________________________

____________________________________________________________________

аргументация неправомерности действий (решений) 

«____» ________ 20___ г.





_________________

     дата подачи заявления 



                                                 подпись

Обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги








Лично





Уведомление заявителя 





Уведомление заявителя 





Приостановление предоставления муниципальной услуги (заявление родителей (законных представителей), медицинскоезаключение, систематическое невыполнение требований учебного плана, грубое нарушение Устава и правил внутреннего распорядка Учреждения)











