АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БОРСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.09.2011 г. №  884
Об утверждении порядка ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений муниципального района Борский Самарской области, и иных документов, связанных с их исполнением
В соответствии со статьей 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений Администрация муниципального района Борский  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений муниципального района Борский, и иных документов, связанных с их исполнением.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на руководителя Управления финансами администрации муниципального района Борский Труфанову Л.С.

4. Настоящий Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
         Глава администрации 
муниципального района Борский 

          Самарской области                                                  М.И. Борисовский
Труфанова 21163

                                                                               Приложение
                                                                              к постановлению  администрации                муниципального  района Борский
                                                                                          от  « 21 » сентября 2011г.  № 884 
Порядок
ведения учета и осуществления хранения исполнительных
документов, предусматривающих обращение взыскания на
средства бюджетных учреждений муниципального района Борский, и иных документов, связанных с их исполнением
1. Настоящим Порядком устанавливаются правила ведения учета и осуществления хранения Управлением финансами администрации муниципального района Борскийй (далее - Управление) исполнительных документов (исполнительный лист, судебный приказ), предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений муниципального района Борскийкий, лицевые счета которым открыты в Управлении и которым в соответствии с действующим законодательством предоставляются субсидии из бюджета муниципального района Борский в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - бюджетные учреждения, должники), и иных документов, связанных с их исполнением.

2. Поступившие в Управление исполнительный документ и иные документы, связанные с его исполнением (далее - исполнительный документ и иные документы), направляются в юридический отдел администрации муниципального района Борский Самарской области (далее – юридический отдел) для проверки соответствия указанных документов требованиям части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Федеральный закон).

3. При обнаружении несоответствия представленных исполнительного документа и иных документов положениям части 20 статьи 30 Федерального закона юридическое отдел готовит соответствующее письмо с обоснованием возврата исполнительного документа и иных документов и направляет их взыскателю либо в суд. Письма о возврате исполнительного документа и иных документов печатаются на бланке администрации и подписывается главой администрации. Копии указанных писем, возвращенных исполнительных документов и иных документов хранятся в юридическом отделе в общем порядке.

4. В случае соответствия исполнительного документа и иных документов положениям части 20 статьи 30 Федерального закона юридический отдел направляет представление, оригинал исполнительного документа об обращении взыскания на средства бюджетных учреждений муниципального района Борский Самарской области и иные документы в Управление.

5. В случае установления Управлением факта представления взыскателем заявления с указанием неверных реквизитов банковского счета взыскателя, Управление заказным письмом с уведомлением (либо лично под роспись с указанием даты получения) не позднее рабочего дня, следующего за днем получения соответствующей информации, направляет (передает) взыскателю уведомление о необходимости представления уточненных реквизитов банковского счета взыскателя выполненное на бланке Управления. Форма уведомления о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя установлена приложением N 1 к настоящему Порядку.

6. Для ведения учета исполнительных документов и иных документов Управлением ведется в электронном виде Журнал учета и регистрации исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных учреждений муниципального района Борский, которым в соответствии с действующим законодательством предоставляются субсидии из бюджета муниципального района Борский в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - Журнал учета и регистрации исполнительных документов). Форма Журнала учета и регистрации исполнительных документов установлена приложением N 2 к настоящему Порядку.

7. В случае непредставления взыскателем в Управление в течение 30 дней со дня получения уведомления о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя Управление возвращает исполнительный документ взыскателю и иные документы на основании пункта 3 части 20 статьи 30 Федерального закона.

8. Управление не позднее пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа и иных документов в Управление любым способом, удостоверяющим его получение, передает должнику (бюджетному учреждению муниципального района Борский) уведомление о поступлении исполнительного документа с приложением копии заявления взыскателя. Форма уведомления о поступлении исполнительного документа установлена приложением N 3 к настоящему Порядку. Копии платежных поручений и иных полученных от должника документов хранятся в Управлении.

Управление в течение двух рабочих дней с момента получения от должника соответствующих платежных поручений на исполнение судебного акта осуществляет операции по лицевым счетам должника.

В случае отсутствия либо недостаточности денежных средств для исполнения предъявленных к исполнению исполнительных документов бюджетное учреждение-должник обязано предоставить в Управление платежное поручение на перечисление средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после поступления средств на определенный(ые) лицевой(ые) счет(а) должника.

9. В случаях, определенных пунктами 7, 8 части 20 статьи 30 Федерального закона, Управление приостанавливает операции по расходованию средств с лицевых счетов должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов). Одновременно в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций, Управление направляет должнику и его структурным (обособленным) подразделениям уведомление о приостановлении операций по расходованию средств по форме, установленной приложением N 4 к настоящему Порядку.

При наличии оснований полагать, что исполнение судебного решения не будет осуществлено в установленные Федеральным законом сроки, Управление вправе предупредить должника о предстоящем приостановлении операций до истечения сроков, установленных частью 20 статьи 30 Федерального закона. Предупреждение о предстоящем приостановлении операций составляется по форме, утвержденной приложением N 5 к настоящему Порядку.

Операции по лицевым счетам бюджетного учреждения-должника не приостанавливаются при поступлении в Управление документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

10. В случае поступления в Управление заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа Управление возвращает полностью или частично неисполненный исполнительный документ и иные документы, связанные с его исполнением, взыскателю по форме, установленной приложением N 6 к настоящему Порядку.

В случаях, установленных пунктом 4 части 20 статьи 30 Федерального закона, Управление сопроводительным письмом, составляемым по форме, установленной приложением N 7 к настоящему Порядку, возвращает полностью или частично неисполненный исполнительный документ в суд, его выдавший.

При возврате частично неисполненного исполнительного документа в нем проставляется отметка Управления о частичной оплате исполнительного документа, которая заверяется подписями заместителя руководителя Управления, главного бухгалтера и скрепляется печатью Управления.

11. При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме Управление указывает на исполнительном документе перечисленную взыскателю сумму, заверяет ее подписями руководителя Управления, главного бухгалтера, скрепляет печатью Управления и направляет исполнительный документ в суд, выдавший этот документ.

12. При исполнении исполнительного документа, выплаты по которому имеют периодический характер, бюджетное учреждение-должник одновременно с платежным поручением представляет в Управление информацию о дате ежемесячной выплаты по данному исполнительному документу. Управление вправе затребовать от должника график ежемесячных выплат.

13. В случае отсутствия руководителя Управления перечисленные в настоящем Порядке уведомления, предупреждения, сопроводительные письма и представления подписываются лицом, исполняющим обязанности руководителя Управления.

14. Копии исполненных исполнительных документов и иных документов, полученных в ходе исполнения исполнительных документов от должников, распорядителей и главных распорядителей регистрируются в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и хранятся в Управлении в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Приложение № 1 Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
                                                                         ________________________________

                                                                      (наименование организации/Ф.И.О.
        ________________________________

                                                                                 взыскателя)
________________________________

                                                                                       (адрес)
________________________________

Уведомление
о представлении уточненных реквизитов
банковского счета взыскателя
     В связи с представлением Вами в Управление финансами администрации муниципального района Борский заявления с указанием неверных реквизитов банковского счета, на которые должны быть перечислены денежные средства, взысканные по исполнительному документу серии ____ N ___________, выданному«__»___________20__г. _______________________________________________________________________ (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
сообщаем Вам о необходимости представления в Управление финансами администрации муниципального района Борский уточненных реквизитов банковского счета взыскателя.

     Уточненные реквизиты банковского счета взыскателя необходимо направить в Управление финансами администрации муниципального района Борский по адресу: 446660, с. Борское, ул. Октябрьская, 57.

     Реквизиты банковского счета взыскателя - юридического лица должны включать: наименование банка, ИНН, КПП, БИК, расчетный счет, корреспондентский счет.

     Реквизиты банковского счета взыскателя - физического лица должны включать: наименование банка, ИНН, КПП, БИК, расчетный счет, корреспондентский счет, лицевой счет.

     При непредставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя в течение 30 дней со дня получения настоящего уведомления документы, находящиеся на исполнении, подлежат возврату в соответствии с пунктом 3 части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ.

Руководитель Управления финансами

администрации муниципального района Борский                      _________________________ 

                                                                                                            (подпись) (расшифровка подписи)
Приложение N 2 к Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
Журнал
учета и регистрации исполнительных документов,
предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетных
учреждений муниципального района Борский, которым в соответствии
с действующим законодательством предоставляются субсидии
из областного бюджета в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1
Бюджетного кодекса Российской Федерации.
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	Исполнительный документ
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Приложение N 3 к Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
________________________________

                                                                              (наименование и адрес 
________________________________

                                                                                     должника)
Уведомление
о поступлении исполнительного документа
Управление финансами администрации муниципального района Борский уведомляет Вас о поступлении исполнительного документа серии ___ N_______________ и необходимости представления в Управление в течение 30 дней со дня получения настоящего уведомления следующих документов:

платежное поручение на перечисление в установленном порядке средств для полного либо частичного исполнения исполнительного документа;

информации о лицевом(ых) счете(ах), с которого(ых) будет производится списание средств для исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе;

информации о дате ежемесячной выплаты, в случае если выплаты по исполнению исполнительного документа имеют периодический характер.

Исполнительный лист принят к исполнению «___» ___________ 20__ г.

Приложение. Копия заявления взыскателя на ___ листах.

Руководитель Управления финансами

администрации 
муниципального района Борский            ________ ______________
(подпись) (расшифровка подписи)

Расписка
должника о получении уведомления о поступлении
исполнительного документа
от "__" _____ 2011. N _____
Должность _____________ _____________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

«__» ____________ 20___ г.

Расписка заполняется в случае вручения уведомления о поступлении

исполнительного документа нарочным путем.

Приложение N 4 к Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
_________________________________________

(наименование должника)
_________________________________________________
(адрес)
_________________________________________

Уведомление
о приостановлении операций по расходованию
в связи с неисполнением требований пункта 7 (пункта 8)
части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ
В связи с неисполнением _________________________________________________________

(наименование должника по исполнительному документу)

требований исполнительного документа серии ____ N ______________, выданного

«__» _______________ 20__ г. ________________________________________________________

(наименование судебного органа, выдавшего

__________________________________________________________________________________,

исполнительный документ)

сообщаем, что на основании _________________________________________________________

(нарушение пункта 7 (пункта 8) части 20 статьи 30
__________________________________________________________________________________

Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ)

осуществление операций по расходованию средств на лицевых счетах ______________________

___________________________________________________________

приостановлено до момента устранения указанных нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

Руководитель Управления финансами

Администрации
муниципального района Борский   _____________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение N 5 к Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
              _________________________________________
(наименование должника)
_________________________________________________
(адрес)
_________________________________________

Предупреждение
о приостановлении операций по расходованию
средств в связи с неисполнением требований
исполнительного документа
В связи с неисполнением ________________________________________________________

(наименование должника по исполнительному)_________________________________________________________________________________________________

документу) требований исполнительного документа N _______, выданного "___" ________ 20___ г.

__________________________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предупреждаем, что на основании пункта 7 (пункта 8) части 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ осуществление операций по расходованию средств с лицевых счетов должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, будут приостановлены с "___" ___________ 20___ г. до момента устранения нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

Руководитель Управления финансами

администрации 
муниципального района Борский     ______________  _____________
(подпись) (расшифровка подписи)
Приложение N 6 к Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
Уведомление
о возвращении исполнительного документа
Управление финансами администрации муниципального района Борский возвращает исполнительный документ N ___, выданный «__» ___________ 20 __ г. __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

в связи ___________________________________________________________________________.

(указывается причина возврата)

Приложение: на ___ л.

Руководитель Управления финансами

Администрации
муниципального района Борский            _______      _______________

(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение N 7 к Порядку ведения учета и 
осуществления хранения исполнительных 
документов, предусматривающих обращение 
взыскания на средства бюджетных учреждений 
муниципального района Борский, и иных 
документов, связанных с их исполнением
_________________________________________

(наименование суда)
_________________________________________________
(адрес)
_________________________________________

Сопроводительное письмо
Управление финансами администрации муниципального района Борский возвращает исполнительный документ серии _____ N __________, выданный "__" _______20 __ г. __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________.

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

в связи ____________________________________________________________________________

(причина возврата: пункт 4 части 20 статьи 30 Федерального закона

__________________________________________________________________________________.

от 08.05.2010 N 83-ФЗ)

Приложение: на _____ л.

Руководитель Управления финансами

Администрации
муниципального района Борский ______________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

